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INTRODUCCION

El presente reglamento es aplicable a todo €l personal que labora en todos aquellos espacios de la
Facultad Maya de Estudios Agropecuarios, donde se realice trabajo experimental, planeacién de
practicas presentes en las secuencias didacticas entregadas al inicio del periodo académico, o personal
externo autorizado. El presente reglamento tiene como objetwo principal, determinar las bases respecto
alas normas que se deberéan acatar lo jon y docentes en el uso del laboratorio
y deberan tomarse medidas necesari ion y el buen uso de los equipos e
instalaciones.

Asi mismo en el presente reglame
los usuarios y de las i nstalacgfas la ges
materiales, préstamo y uso de los.€quipos ¢
es de gran importancia considerar
funcionamiento del laboratorio
miembros y vienes universitari
verificaran el cumplimiento de esta regla
de mejora, y asume la respons:

nados con la seguridad fisica de
a a la adquisicion de equipo y
rio. Debido a estas necesidades
ecuada para asegurar el 6ptimo
ion de la integridad fisica de los
con la Secretaria Administrativa
eacion y deteccion de acciones
nto de los laboratorios.
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iente del laboratorio, asi mismo el correcto
ponibles de la Facultad Maya De Estudios

cilitar el uso segu
, material y bien

El objetivo de éste reglamento
aprovechamiento de todo el
Agropecuarios-Universidad Autd
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Este reglamento aplica especificamente a fas politicas y procedimientos de seguridad en los laboratorios
de la Universidad Autonoma de/Chiapas A - H

W

Carretera Catazaja-Palenque. Km 4, Catazaja, Chiapas,
Meéxico, C.P. 29980, Tel., (961) 617 8000 Ext. 5791, facultad.maya@unach.mx s
Boulevard Belisario Domfaguez, Km 1081, Sin Nimero. | Teran Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. México. C.P. 28050. | www.unach.mx



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

ACULTAD MAYA DE ESTUDICS AGROPECUARIOS
ICENCIATURA EN MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

“Hlacin los 50 aries do aniversario dé te Universiaad Autonoma aé KJMM

G- 2024

Contenido
Capitulo |. Disposiciones generales ......cccccvieiivenisiiennssniecnisissnens

= FACULLAD BAYA
= AGROPEC

AVOISHIAING

Capitilo |} Recursos MUIMANO0S . iiniiirmmvsn e bt i s
CaAPITUIO 111 DISCIPIING cevteeeeieeeetee e et et e e e e e rae e e s e e seebaebs s ebseebbeebaese s e eas e st e b s s sans s ame s saa s s mansane sasseespanabenas
Capitulo IV. Seguridad Y PrOTBECION ...cumiesioisnvivmnssssoseiss e s iasitisss s s sisi s iiaees

Capitulo V. Administrativo y responsabilidad .........cccucmmimiiinimnis et

Capitulo VI. Postas y animales

M o

Carretera Catazaja-Palenque. Km 4, Catazaj4, Chiapas,
México, C.P. 29980, Tel., (961) 617 8000 Ext. 5791, facultad.maya@unach.mx
Boulevard Belisario Dominguez, Km 1081, Sin Nimero. | Teran Tuxtia Gutiérrez, Chiapas. Méxica. C.P. 29050 | www.unach.myx

=y




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

ACLTAD 8147 BE $5TUBIOS |
AGROPECUARIOS |

AYasuaAINg

DE CHIAPAS
T
}h
)
C."

“Hlacia fos ja.qm/ Mwmmé bz Uiversiaad Aulinoma e Chigpras”
474 - 2024

Capitulo I. Disposiciones generales
ARTICULO 1. El presente reglamento es aplicable en todos aquellos sitios de la Facultad Maya de
Estudios agropecuarios de Medicina Veterinaria y Zootecnia (FMEA-MVZ), dependiente de la

Universidad Autonoma de Chiapas en donde se realice frabajo experimental, se almacenen reactivos,
disolventes, equipos, materiales, medios de cultivo, y todo aquello relacionado o necesario para que se A
lleve a cabo el trabajo en los laboratorios.

ARTICULO 2. Es obligatorio y de carz

a cabo por el personal académico,
estudiantes y trabajadores, y no ex S

ARTICULO 3. Los laboratori
académicos.

ARTICULO 4. Los laboratorios y
los conocimientos adquiridos em
que su profesion requiere, estd pe
necesarias para conocer los i
indispensable en su formacio
analisis, trabajos y proyectos
su futura realidad laboral.

le ofrece y son un complemento

s el estudiante llevara a cabo ‘
bilidad que le seran exigidas en

ARTICULO 5. El uso de labor. planificacion académica de la unidad de

competencia impartida por el d : rante el ciclo escolar. Asimismo el uso de
animales para practicas e inves )
bienestar animal de la FMEA-MV

ARTICULO 6. Este Reglamento establece las bases generales de operacion de los laboratorios de la
FMEA-MVZ. Cabe mencionar que cada Taborator, irlinéamientos y especificaciones en
particular, los cuales deberan aplicarse $ih perjuicio de lo egablemdo@@ este Reglamento.

Capitulo Il. Recursos humanos
ARTICULO 7. El Coordinador de Laboratorios seré designado por el director de la FMEA-UNACH, de.
acuerdo al siguiente perfil: \

. Tener la licenciatura en Medicina Veterinaria o ciencias afines.

ontar con el grado maestria o doctorada |
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IV. Tener experiencia en la ivestigacion mentlﬂc:}

1974 - 2024
V. Ser profesor de la licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia.

VI. Haber recibido el nombramiento por parte del director de la FMEA-UNACH.

VII. Estar capacitado en las labores administrativas y operativas internas y externas referentes al area. w

VIII. Pertenecer a un Grupo Colegiado registrado (GC) de la FMEA-UNACH.

IX. Tener una Linea de Generacion y Aplicacion del Conocimiento (LGAC) consolidada.

X. Tener capacidad de mando, para ejecutar la organizacién y desarrollo de las tareas de docencia,
investigacion y servicio, requerido en e

ARTICULO 8. El responsable de ¢
acuerdo al siguiente perfil;

ratorio sera designa I director de la FMEA-UNACH, de

|. Debera ser especialista o tener conocimientos prob
con caracteristicas de desarr e las
investigacion cientifica. :

asignada a su responsabilidad,
ocimientos y experiencia en la

II. Ser Médico Veterinario Zogt nista, 0 i ratori uno o mas afos de antigiiedad,
' onsabilidad.

IIl. Tener capacidad de mandag
investigacion y servicio, reque

ollo de las tareas de docencia,

IV. Ser de probada capacidad
V. Ser profesor de la licenciatu
ARTICULO 9. El personal técnic U mplir con el siguiente perfil

. Tener estudios de Técnico de Laboratorio o afines.

II. Contar con experiencia en %If!rea, m’&ma de uﬁ&aho.
' C H

IIl. Estar capacitado con las técnicas y métodos que se realicen en el laboratorio.

IV. Serresponsable en las labores que se le encomienden y tener capacidad de dialogo con el personal
docente y administrativo.
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Capitulo Ill. Disciplina ﬂ
ARTICULO 10. El docente, estudiante y visitante del laboratorio debera cumplir y acatar cabalmente las (

siguientes disposiciones:

|. Para brindar un mejor servicio, debera realizar la solicitud de espacio, equipo, reactivo, cristaleria, etc.,
con anticipacion

II. Por su seguridad deber4 hacer uso de bata y zapatos cerrados durante la realizacion de las practicas
en el Laboratorio. i

[Il. No se permite introducir y constmir alimentos (excepto que

laboratorio y durante la ejecucié

requiera la practica) dentro del

IV. No se permite fumar, corre i0.
V. Es responsabilidad y obliga
su limpieza, el buen cuidado %

ial al iniciar la practica, asi como
Jipo instrumental.

VI. Los productos intermedios gue:
lugares seguros o equipos cor

‘actica deberan colocarse en los

VII. Se deberan seguir las reg i idos, alcalinos, toxicos e infecciosos.

Laboratorista y haga uso de la bitac

X. Altérmino de la practica se debera limpiar las areas, equipos, cristaleria utilizada durante el desarrollo
de las actividades practicas. .
A A C H

Xl. Cualquier dafo a la infraestructura, equipo y/o material, sera responsabilidad del usuario.

XIl. El uso y préstamo del laboratorio sera estrictamente autorizado por la coordinacién de la
Licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia, si y solo si, la programacién de practicas est4
presente en las secuencias didacticas entregadas al inicio de cada semestre entregadas a dicha
coordinacion.

I. El uso y préstamo del laboratorio para otras academias sera estrictamente autorizado por la
prdinacion de la Licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia y el responsabje
- \

) -
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laboratorio, la solicitud del'espacio, material y uipo tendra que hacerse como mihimo tres dias
de antelacion, debido a que el responsable ﬁ #e cﬁ.ué%ewsar y cotejar la candelanzacwn de
practicas ya programadas y cerciorarse de que no exista coincidencia entre ellas.

XIV. El llenado de formatos para solicitud de uso de equipo y espacio es OBLIGATORIO para
poder disponer de lo solicitado por parte del responsable de la practica.

XV. Para el uso interno del equipo y material de laboratorio, el docente debe haber entregado sus
secuencias didacticas en tiempo y forma y sus planeaciones de practicas, en las que se justifique
el uso de los equipos, ademas, deberan llenar y entregar los formatos solicitados por el
responsable del laboratorio.

olo se autorizara si los docentes cuentes
stigacion y Posgrado, Unidades de
ante la Secretaria Académica y en

XVI. Para el uso externo del equipo y
con proyectos vigentes registrados
Vinculacion docente vigentes, ase
actividades designadas por la dirg

XVII. Se debera presentar eviden6ia solicits | uso de los equipos, de acuerdo

a la planeacion elaborada por €]

 estar presente 15 minutos antes
S0s en practicas consiguientes

Ipo'y

XVIII. El docente que solicite
{éest;y mate

para la entrega del equipo, es
a la del docente en curso.

XIX. El responsable de labora .,
respecto a las condiciones de ipoyr olicitado.

XX. El uso de laboratorio, ma
cambios de horario debido a a
secretaria académica.

equipo, sera e
des extracurricul

Capit ad y proteccion

ARTICULO 11. Todos los usuariosdettaboratoriotienerntzobligaciondetonocer las normas del presente_

reglamento para uso del mism& N A C H

ARTICULO 12. Dadas las caracteristicas funcionales de cada laboratorio el usuario debera someterse a
las normas especificas, marcadas en cada uno de ellos.

ARTICULO 13. Los usuarios deben usar bata blanca, de manga larga y limpia para entrar a cualquier
laboratorio, uso de filipina. Los trabajadores de intendencia deben utilizar una bata de color azul o verde,

Ldistintivo a los usuarios.

erior de los laboratorios. % @ @ “7\'&”
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ARTICULO 15. Toda la baSura que se genere fc,jebera rgcolectarse y depositarse en’los recipientes
adecuados. G4 - 204
ARTICULO 1. Se prohibe sentarse sobre las mesas. ﬁ

ARTICULO 17. Se prohibe introducir alimentos, bebidas, mascotas (solo si la practica lo requiere) o
vehiculos al laboratorio; asi como la entrada de nifios. N

ARTICULO 18. Después de realizar cada practica, las sillas o bancos deberan colocarse en su respectivo

lugar. l
ARTICULO 19. El personal que trabaja en cada laboratorio y los usuarios en general debe conocer el

sistema de alerta, las zonas de segurid acion, el equipo para combatir siniestros y

las medidas de seguridad establecid

ARTICULO 20. Los laboratorios de minimo con lo siguiente:

|. Botiquin de primeros auxilio
semana el contenido del botiqmara p

erificar, al menos una vez cada

y el material caduco.
argarse cuando sea necesario,
0S.

[ll. Controles maestros de e { ra cada laboratorio, los cuales
deberan estar sefialados adecuadz acil identificarlos.

[I. Extintores. Deberan ser de
de conformidad con los result;

e, funcionar correctamente, estar
icos y libres de cualquier obstaculo

IV. Regaderas, las cuales deb
lo mas alejadas que sea posib
que impida su correcto uso.

V. Un sistema de ventilacion e

VI. Suministro de agua corriente y los | 5 deberan de recibir el mantenimiento preventivo o |
correctivo que los responsables de cada area soliciten.

VII. Deben existir seﬁalamientgj de Proﬁccic’m Ci& C H

ARTICULO 21. Ning(n estudiante tendra acceso a las practicas si no cumple con los requisitos e
indicaciones especiales por el tipo de laboratorio al que se asiste en relacion a la vestimenta, accesorigs,
implementos o equipo de seguridad a utilizar.

ARTICULO 22. Se prohibe fumar dentro de los laboratorios.

F
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ARTICULQ 24. Los usuariosque tengan €l pelo Ia%}deb’gan mantenerlo recogido para evitar accidentes,
sobre todo al trabajar con mecheros. Es obligator e{u”so d‘?coﬁa y se prohibe el uso de cualquier otro

tipo de accesorio ordinario que cubra la cabeza.

. |
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ARTICULO 25. Queda estrictamente prohibido utilizar equipos de audio y/o sonido (ni con audifonos),
asi como celulares u otros medios de comunicacion.

ARTICULO 26. Dentro del 4rea de los laboratorios no se permite la estancia a personas ajenas ala ™ \
practica que se esté realizando.

ARTICULO 27. Todas las sustancias, equipos, materiales, etc., deberan ser manejados con el maximo
cuidado, atendiendo a las indicaciones de los manuales de practicas y de seguridad.

ARTICULO 28. Las puertas de acces , eberan de estar siempre libres de
1alquier eventualidad.

ARTICULO 29. Los sistemas de
su funcién, deberan evaluarse
o correctivo que los responsab

erse sin obstaculos que impidan
ibir el mantenimiento preventivo

ARTICULO 30. Queda prohi
autorizacion del responsable d

por cualquier otro medio sin

Los manuales de préacticas y ran incluir la forma correcta de

desechar los residuos.

ARTICULO 31. Al finalizar las
queden cerradas las llaves de
las bombas de vacio, circuitos

nsable del area deberé verificar que

ARTICULO 32. En cada laborato
de los teléfonos de emergencia a Io

ARTICULO 33. Todas aquellas_cuestiones en_materi equridad, que no estén especificamente
sefialadas en el presente Reglasmento, deberan ser resueltas por la DLreccic'm de la FMEA-UNACH con
la opinion de la Coordinacion éé Segurig‘e’d} Preve%cibn de ﬁesgos )EF'roteccién Civil.

ARTICULO 34, Los estudiantes y personal de la FMEA deberan reportar cualquier infraccion a las reglas
de seguridad e higiene establecidas y de manera inmediata cualquier accidente que se llegara a
presentar por leve que sea. L ]

-
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Capitulo V. Administrativo y responsabilidad

ARTICULO 35. No se permitira la entrada de docentes ni estudiantes al almacén de los laboratorios. El
almacen es responsabilidad exclusiva del Responsable de Laboratorios.

ARTICULO 386. Los responsables de cada laboratorio deben mantener actualizado el inventario de
equipos y material del laboratorio.

ARTICULO 37. Solo se prestar4 material y/o equipo al estud:ante si tiene su credencial de la Institucion
vigente con fotografia y firma, ademas firmado por el coordinador de laboratorios
incluyendo los nombres y nimero def 3 préctica ya que dicho resguardo se
persona que firma el resguardo.

docente responsable del grupo. \%

as de hora o fecha con previa
nsable del laboratorio donde se

ARTICULO 39. Las practicas
autorizacion del Coordinadoryde
vaya a realizar la practica.

ARTICULO 40. El docente de
calendarizacion (en impreso y
o modulo durante el curso, as
para verificar su existencia y g

atorios, al inicio del semestre la
alizar por Unidad de Competencia
freactivo que utilizara en la practica

|. Las practicas solo seran calef i estan i en el Manual de Practicas de la Unidad de
Aprendizaje correspondiente.

N

DA
\,‘

II. Las précticas que no hayan sido progi
autorizacion del Coordinador de.Laboratorios.y.elresponsable.dellaboratorio donde deba realizarse.

ARTICULO 41. El equipo y ridterial débiera entégarse 10 minutostdntes de las siguientes practicas
programadas, de lo contrario estos podréan ser retirados de las mesas de trabajo.

ARTICULO 42. En caso de utilizar computadoras sera de naturaleza exclusivamente académica y qued
prohibido el uso de juegos, “chats", acceso a material inapropiado, etc.

ARTICULO 43. En caso de necesitar fotocopiar libros 0 manuales, se permitira que los saquen del
gboratorio por un tiempo méximo de 2 horas. Si el material se regresa después del tiempo estipulado,
& sancionara con restriccion del material por un tiempo determinado establecido por el responsable d
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ARTICULO 44. Las siguierites violaciones podran origirjgr que se proceda administrativamente por
sustraccion de bienes a la FMEEA: Gy ~"d

|. Sacar equipo de la FMEA sin la documentacion oficial debidamente autorizada.

II. Sacar equipo del laboratorio a otros laboratorios o departamentos sin la autorizacion del responsable
del laboratorio.

I11. Utilizar un equipo sin |a autorizacion del responsable del laboratorio.

ARTICULO 45. La emision de la constancia de no adeudo a los laboratorios estara sujeta a la verificacion
del estatus del estudiante y/o egresado en cada uno de los laboratorios, la cual se realizara tras la
solicitud por parte del interesado y se di a.de u 4 dias habiles.

ARTICULO 46. El uso de posta
de las y los estudiantes de la FN

lo para la formacién profesional

ARTICULO 47. La solicitud de imales tales se hara llegar a secretaria
académica con copia a secretar a, coordinacio estan asignadas dichas areas,
responsable de postas y resfio 0 requiere su autorizacion para
Su UsO.

ARTICULO 48. Es responsa
inconvenientes que se presen

animales y espacios, reportar
zacion de sus actividades.

uerte, ataque, etc) de animales, el
nistrativos correspondientes para el registro
dad a lo que la situacion amerite.

ARTICULO 49. En caso de ¢
responsable de la préctica deb
de los hechos, proceder de ma

o

g €50
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08 de diciembre del 2023
Oficio No. FMEA/MVZ/01/2023

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS
FACULTAD MAYA DE ESTUDIOS AGROPECUARIOS

Reglamento general de uso de Laboratorio y Postas de la Licenciatura en Medicina Veterinaria y

U Dr! Israel Martinez{Cruz  H
Responsable de Laboratorio de MVZ

L.C.P. Ena Beatriz Morales Pérez
Secretaria Administrativa ; o,
“Por la conciencia dﬁesidw
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